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Burgemeester & wethouders 
 

Datum 2 februari 2024 

Onderwerp 
Vaststellen handboek Vervanging Hoogeveen 

Wij willen 
Digitale vervanging toe kunnen passen op papieren archiefbescheiden  

Wij besluiten 
1. Over te gaan tot vervanging door digitale reproducties van de papieren 

archiefbescheiden die op grond van de geldende selectielijst archiefbescheiden 
gemeenten en intergemeentelijke organen 2020 voor bewaring of vernietiging in 
aanmerking komen, waarna deze analoge archiefbescheiden worden vernietigd. 

2. Reproductie geschiedt op de wijze zoals omschreven in het Handboek Vervanging 
Hoogeveen.  

Want 
Momenteel kunnen alleen op termijn vernietigbare stukken worden vervangen voor 
digitale reproducties. Door het handboek vast te stellen kunnen ook archiefbescheiden 
die voor langere tijd bewaard moeten worden vervangen worden voor digitale 
reproducties. Hierdoor kan er een volledig digitaal archief worden gevormd in plaats van 
het huidige hybride archief.  

Maar 
Om over te kunnen gaan op de vervanging dient gewerkt te worden conform de 
beschreven procedures in het handboek. De afdeling archief zal hierop toezien en helpen 
die procedures in te voeren.  

Achtergrond 
In 2013 is er een handboek vastgesteld waarmee archiefbescheiden met een 
bewaartermijn van 10 jaar of minder mochten worden vervangen. Doordat nu niet alle 
archiefbescheiden vervangen mogen worden, wordt er nu een hybride archief gevormd. 
Hiermee zijn dossiers gedeeltelijk digitaal en fysiek op papier. Dit is geen wenselijke 
situatie en brengt het risico van onvolledige dossieropbouw met zich mee.  

De financiële gevolgen zijn  
Er zijn geen directe financiële gevolgen.  

Alternatieven  
Het alternatief is doorwerken op de huidige wijze, waarmee er hybride wordt 
gearchiveerd. Wat kan leiden tot onvolledige dossiers in het archief.  

Communicatie 
Het besluit moet worden gepubliceerd waarbij het handboek wordt vastgesteld, het 
handboek kan worden meegenomen in een bijlage 

Bijlagen  
Handboek Vervanging HGV 
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